
 

 
 

 
 

 

Circ. N. 13/UD 
ALLE FAMIGLIE 
AGLI STUDENTI 

AI DOCENTI 
 

Oggetto: Giustificazioni assenze e ritardi-richieste di uscita anticipata 
 
Con la presente si forniscono alle famiglie le indicazioni per giustificare assenze e ritardi 
o richiedere permessi di uscita anticipata sul libretto web, unico strumento utilizzabile a 
tal fine. 
 
ASSENZE 
 

- Entrare con le credenziali di genitore nel registro elettronico Spaggiari 
- Andare su MENU’ 
- Andare su CLASSE VIVA WEB 
- Andare su ASSENZE 
- Andare in alto a destra su LIBRETTO WEB 
- Nella pagina compaiono le assenze da giustificare 
- Cliccare su GIUSTIFICA 
- Inserire i dati richiesti controllando le date e cliccare CONFERMA 
 

RITARDI-USCITE ANTICIPATE 
 

- Entrare con le credenziali di genitore nel registro elettronico Spaggiari 
- Andare su MENU’ 
- Andare su CLASSE VIVA WEB 
- Andare su ASSENZE 
- Andare in alto a destra su LIBRETTO WEB 
- Nella pagina che compare andare in alto a destra su GIUSTIFICHE 
- CLICCARE il tasto verde+ posto in alto a destra 
- Compare schermata per assenze, ritardi o uscita anticipate 
- COMPILARE l’evento di interesse  
- Cliccare CONFERMA 

 
Si coglie l’occasione per ricordare che l’app per le famiglie, necessaria a 
giustificare assenze, ritardi e uscite, non deve essere scaricata dagli studenti e 
che le credenziali dei genitori non devono essere comunicate in nessun caso ai 
figli. 
 
In caso di problemi nell’utilizzo scrivere a didattica@carloportamilano.edu.it. 
 
 
Milano, 19 settembre 2023                                         Il Dirigente Scolastico 
        Prof.ssa Rossana di Gennaro  
 
 


