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COLLEGIO 
DOCENTI

CDI

FASE PIANIFICAZIONE - settembre
PREADESIONE per la 

riunione di 
presentazione

PTOF
Verbale CDI
Verbale CD

Si individuano:
- risorse disponibili
- numero di ore in base al livello di 
certificazione
- tempi e modalità di erogazione

Raccolta iscrizioni e 
pagamento

Modulo iscrizione e 
MOD 10 (cosa 
prevede)??? 

DOCENTE 
REFERENTE

GOOGLE MODULI / 
Mail 

Inserimento dati su 
google moduli

Inviare mail a 
certificazionelingue@carloport

amilano.edu.it 

Studenti che non sono 
in possesso di alcune 

certificazione

Studenti già in possesso 
di una certificazione

DOCENTE 
REFERENTE - 

DSGA

Somministrazione 
TEST INGRESSO

Assegnazione spazi 
(da parte del DSGA)

Calendario dei CORSI 
per LIVELLO

COMUNICAZIONE 
INIZIO CORSI 

a famiglie, studenti, 
docenti, cdc

Docente referente
Circolare

Famiglie
MOD 10/UD

FASE EROGAZIONE - dicembre

DOCENTE 
INCARICATO

Progettazione delle 
attività secondo il 

LIVELLO DI 
CERTIFICAZIONE

Erogazione del corso

Monitoraggio 
Frequenza- impegno - progressi

Registrazione delle 
presenze e attività su 
piattaforma dedicata

Verifiche intermedie

Iscrizione studenti agli 
ESAMI FINALI e 

calendarizzazione ESAMI

ESAMI FINALI

FASE VALUTAZIONE  - fine luglio

ENTE 
FORMATORE- 

CERTIFICATORE

Raccolta risultati e trasmissione 
ai DOCENTI DI LINGUA

Eventuale assegnazione del 
credito formativo

Compilazione PFI e 
registrazione SIDI

VALIDAZIONE ATTIVITA’ SVOLTE

CONSIGLIO DI 
CLASSE

ADESIONE 
Riunione di 

presentazione

Compilazione modulo 
con distinta 
versamento

Formazione 
GRUPPI DI LIVELLO
Calendarizzazione

DOCENTE 
REFERENTE

Materiale dell’ENTE 
CERTIFICATORE 

Bando dedicato

Raccolta iscrizioni e 
pagamento

Consegna certificato agli 
studenti

Attività che 
interessa
Famiglie / 

Stdenti

Pagamenti da 
parte degli utenti- 

GESTIONE 
CONTABILE 
SEGRETERIA

$

$

$

Nel caso in cui il CORSO non è erogabile 
con RISORSE INTERNE, DIRIGENTE 
SCOLASTICO, attraverso un Bando 
dedicato, provvede alla scelta dell’ENTE 
FORMATORE e CERTIFICATORE

DOCENTE 
REFERENTE

ATTESTATI
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